
	
	工程组师傅进行日常检修与养护
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	工程组师傅更换窗纱、检修管线
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	工程组师傅检修线路、修复单元门闭门器
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六、突发事件

本月管理处无突发事件。

七、内部管理

1、对项目请修、派工单进行整理存档工作。

2、按照公司要求持续提升服务品质。

3、对员工的日常培训及日常工作的巡查督导。

4、确保办公区域的5S管理。
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5、定期检查员工宿舍，确保宿舍环境卫生良好并消除安全隐患。

6、积极参加公司组织的员工培训、拓展活动。

八、下月主要工作计划：                         

1、每周对园区内的雨水井、雨篦子、雨水管及楼顶地漏进行清掏， 保证排水畅通。

2、不定期修剪小区内的各种绿植，使其造型完美。

3. 为了有效防治病虫害，要求园艺组定期对园区内绿植进行消杀工作。

4、加强对园区外来人员、车辆、物品搬入搬出等的管控力度。

5、对消防器材等设备设施进行全面检修，确保正常使用功能。

6、酷暑已过金秋来临，要求保洁组员工加强对园区公共区域落叶的清扫。

7、对项目员工进行安全教育培训，做好园区的安全防范工作。

8、完成中秋节和国庆节日装饰布置工作。 
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